    Приложение 1
    к порядку организации разработки и     

    утверждения административных регламентов    

    исполнения муниципальных функций 
    (предоставления муниципальных услуг) 
    муниципального образования поселок 
    Уренгой
Методика оценки качества разработки
проектов административных регламентов
1.
Оценка проектов административных регламентов предназначена для формализации оценки качества их разработки и готовности к утверждению.

2.
Оценка проектов административных регламентов осуществляется в соответствии с установленными критериями, по ее итогам заполняется Бланк оценки по форме согласно приложению 1 к настоящей методике.

3.
При заполнении Бланка оценки, по каждому оценочному критерию проставляется балл от 0 до 2 в соответствии с описанием критериев оценки проекта административного регламента исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), приведенных в приложении 2 к настоящей методике, при этом приводится подробное обоснование каждой оценки, со ссылками на соответствующие пункты нормативных правовых актов или проекта административного регламента.

4.
Общий оценочный балл проекта административного регламента определяется суммой баллов по каждому из оценочных критериев с учетом их весов.

Расчет баллов проводится по формуле:

М = SUM (Bi x A),

где:

М – общий оценочный балл;

Bi – балл по каждому критерию;

Аi - вес (значимость для результатов оценки) данного критерия;

i – индекс порядкового номера критерия.

В зависимости от значения общего оценочного балла определяется качество подготовленного административного регламента и его готовность к утверждению:

-
общий балл от 1,0 и ниже либо минимальный балл хотя бы по одному из первых трех оценочных критериев – качество проекта низкое, проект нуждается в существенной доработке;

-
общий балл от 1,05 до 1,65 – среднее качество проекта;

-
общий балл от 1,7 и выше – высокое качество проекта. 

Приложение 1 
к методике оценки качества разработки

проектов административных регламентов

БЛАНК ОЦЕНКИ

проекта административного регламента исполнения муниципальной функции 

(предоставления муниципальной услуги)
1. Наименование исполнителя, исполняющего муниципальную функцию (предоставляющего муниципальную услугу) __________________________________________________________________________________________________

2. Наименование муниципальной функции (муниципальной услуги) ___________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________

3. Оценка по критериям:

	Наименование критерия
	Вес
критерия
	Балл
(от 0 до 2)
	Обоснование значения балла

	1
	2
	3
	4

	1. Достаточность у исполнителя правовых оснований исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)
	0,2
	
	

	2. Упорядочение и систематизация действующего законодательства Российской Федерации и Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальных правовых актов, 

непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги)
	0,2
	
	

	3. Соответствие структуры проекта административного регламента предъявляемым требованиям
	0,2
	
	

	4. Полнота описания административных процедур и административных действий (наличие всех обязательных элементов)


	0,1
	
	

	5. Степень оптимизации исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)
	0,1
	
	

	6. Повышение комфортности прохождения административных процедур для  пользователей
	0,05
	
	

	7. Качество информирования об административных процедурах исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)
	0,1
	
	

	8. Соответствие процедур разработки, согласования, утверждения проекта регламента, требованиям Порядка  организации разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (регламентов предоставления муниципальных услуг исполнителем)
	0,05
	
	

	ОБЩИЙ БАЛЛ
	

	

	ЭКСПЕРТИЗА


	
	ЭКСПЕРТИЗА



	
	
	

	Фамилия, И.О. эксперта ____________________________________


	
	Фамилия, И.О. эксперта ______________________________

	Дата оценки: «___» _____________ 20 ______ г.
	
	Дата оценки: «___» _____________ 20 ______ г.

	Подпись _____________________
	
	Подпись _____________________


Приложение 2 

к методике оценки качества разработки

проектов административных регламентов

ОПИСАНИЕ 

критериев оценки проекта административного регламента исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)

	Критерий
	Вес критерия
	Балл
	Описание значения балла

	1
	2
	3
	4

	1. Достаточность у исполнителя правовых оснований исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)
	0,2
	2
	Полномочия исполнителя по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) закреплены в Федеральном законе, указе Президента Российской Федерации, Законе Ямало-Ненецкого автономного округа

	
	
	1
	Полномочия исполнителя по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) закреплены в постановлении Правительства Российской Федерации, Администрации Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальных правовых актов  Главы района  муниципального образования Пуровский район 

	
	
	0
	Полномочия исполнителя по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) не закреплены или закреплены в ведомственном акте

	2. Упорядочение и систематизация действующего законодательства Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа,  и муниципальных нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) 
	0,2
	2
	Проект административного регламента соответствует действующему законодательству Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа и муниципальным нормативным правовым актам, непосредственно регулирующим исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги)

	
	
	1
	Проект административного регламента предполагает внесение изменений (отмену) в ведомственные акты

	
	
	0
	Проект административного регламента не соответствует (противоречит) действующему законодательству Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа и муниципальным  нормативным правовым актам, непосредственно регулирующим исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги)

	3. Соответствие структуры проекта административного регламента предъявляемым требованиям
	0,2
	2
	Структура проекта административного регламента полностью соответствует структуре, предусмотренной  Порядком организации  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнителем

	
	
	1
	В проекте административного регламента отсутствуют отдельные разделы, предусмотренные Порядком организации разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнителя

	
	
	0
	Структура проекта административного регламента полностью не соответствует структуре, предусмотренной Порядком  организации разработки  и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнителем

	4. Полнота описания административных процедур и административных действий (наличие всех обязательных элементов)


	0,1
	2
	Все административные процедуры описаны последовательно, административные действия содержат все обязательные элементы, предусмотренные Порядком организации разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнителем

	
	
	1
	Административные процедуры выделены, административные действия содержат не все обязательные элементы, предусмотренные Порядком организации разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (регламентов предоставления муниципальных услуг) исполнителем

	
	
	0
	В проекте административного регламента выделены не все административные процедуры, реализация которых предусмотрена Порядком организации разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнителем

	5. Степень оптимизации исполнения муниципальной функций или предоставления муниципальной услуги
	0,1
	2
	В проекте административного регламента устранены дублирующие административные процедуры и действия, сокращены (установлены) сроки выполнения отдельных административных процедур, сокращен (установлен) перечень необходимых документов

	
	
	1
	Сокращены (установлены) сроки выполнения отдельных административных процедур, исключены дублирующие административные процедуры и действия

	
	
	0
	Административные процедуры и действия остались без изменения или усложнились

	6.Повышение комфортности прохождения административных процедур для заявителей
	0,05
	2
	В проекте административного регламента предусмотрены:

- удобный график приема заявителей (в рабочие часы, а также в вечерние часы (будни) и (или) выходные дни); 

- возможность дистанционного взаимодействия заявителя с должностными лицами в рамках исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги (посредством электронной почты, телефона, факса);

- запись на прием по телефону или с использованием Интернет (электронной почты);

для заявителей оборудовано место ожидания исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги «зального типа»

	
	
	1
	Предусмотрен удобный график приема заявителей - в рабочие часы, а также в вечерние часы (будни) и (или) выходные дни.

	
	
	0
	Вышеперечисленные условия не соблюдены, прием заявителей осуществляется в кабинетах. 

	7. Качество информирования об административных процедурах исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг
	0,1
	2
	Информация о порядке исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) представлена на официальном интернет-сайте Администрации Пуровского района, в местах приема граждан имеются формы документов, информирование заявителей осуществляется по телефону

	
	
	1
	Информация о порядке исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) представлена на официальном интернет-сайте Администрации Пуровского района, отсутствует информирование заявителей по телефону

	
	
	0
	Информация о порядке исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) не представлена на официальном интернет-сайте Администрации Пуровского района, отсутствует информирование заявителей по телефону 

	8. Соответствие процедур разработки, согласования, утверждения проекта регламента требованиям Порядка  организации разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг исполнителем
	0,05
	2
	К проекту административного регламента приложено заключение независимой экспертизы, проведение в установленном Порядке и рассмотрение предложений, поступивших от заинтересованных организаций и граждан административного регламента; информация о разработке проекта административного регламента размещена на официальном интернет-сайте Администрации Пуровского района 

	
	
	1
	Не размещены на официальном интернет-сайте Администрации Пуровского района информации о разработке проекта административного регламента 

	
	
	0
	К проекту административного регламента не приложено заключение независимой экспертизы,  предоставления муниципальной услуги или результата исполнения муниципальной функции, информация о разработке проекта административного регламента не размещена на официальном интернет-сайте Администрации Пуровского района 


